OGLOSZENIE O NABORZE PRACOWNIKA
Bogatyniskie wodociagi i Oczyszczalnia S.A. w Bogatyni
poszukuja kandydata na stanowisko:

Inspektor ds. techniczno-ekonomicznych
w Dziale Realizacji Remontow i Konserwacji Sieci i Urzagdzern Wodno-Kanalizacyjnych

I. Zakres podstawowych zadan na stanowisku:

- fakturowanie ustug realizowanych w dziale, w tym m.in. ustugi wywozu nieczystosci ptynnych,
czyszczenia kanalizacji, wymiany wodomierzy i innych ustug budowlanych;

- rejestrowanie pism i udzielanie odpowiedzi;

- przyjmowanie i rejestrowanie zgtoszen telefonicznych;

- prowadzenie rejestrow wymienionych wodomierzy;

- opisywanie faktur;

- prowadzenie kartotek odziezowych dla pracownikéw dziatu;

- prowadzenie zamodwien, tj. materiatow biurowych, sSrodkdw czystosci, odziezy roboczej i ochronnej;
- sporzadzanie grafikéw dyzuréw dla brygad remontowych.

II. Wymagania:

- wyksztatcenie minimum $rednie;

- umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy i ustalania priorytetow;

- biegta obstuga komputera (dobra znajomos¢ pakietu MS Office, a w szczegdlnos$ci MS Excel);
- dokfadnos¢ i terminowos¢ w realizacji powierzonych zadan;

- komunikatywnosc¢ i umiejetnosc pracy w zespole.

Ill. Oferujemy

- stabilne warunki zatrudnienia, zatrudnienie na umowe o prace;

- mozliwos$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji;

- przyjazng atmosfere w pracy;

- pakiet socjalny.



VI. Miejsce i termin skfadania dokumentéw
- zainteresowane osoby prosimy o dostarczenie do dnia 11.07.2024r. CV na adres:

Bogatynskie Wodociagi i Oczyszczalnia S.A. w Bogatyni ul. Zotnierzy Il AWP 20 lub mozna ztozyé
osobiscie w biurze obstugi klienta

- zastrzegamy sobie kontakt jedynie z wybranymi osobami;

- dodatkowo prosimy o zatgczenie podpisanej klauzuli — w zataczeniu.



