SPECYFIKACJIA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Zakup i dostawa materiatéw biurowych dla Bogatynskich Wodociggow i Oczyszczalni S.A.

1. Dane Zamawiajacego.

Bogatyriskie Wodociagi i Oczyszczalnia S.A.,

ul. Zotnierzy Il AWP 20,

59-920 Bogatynia,

e-mail: bok@bwio.pl

tel. 7577 32061, fax 75 77 32 665

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7% — 15%,

2. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu Udzielania Zamdwien przez Bogatyriskie Wodociqgi i Oczyszczalnie S.A. w Bogatyni, do
ktorych nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych (,,Regulamin”).
Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z Regulaminem istnieje mozliwos¢ uczestnictwa
w prowadzonym postepowaniu innych firm niz zaproszone do ztozenia oferty. Wszystkie ztozone
w terminie oferty beda rozpatrywane przez Zamawiajgcego przy zachowaniu zasady réwnego
traktowania wykonawcow, jasnosci iprzejrzystosci, w celu wydatkowania srodkéw finansowych
w sposdb celowy, oszczedny i umozliwiajacy terminowa realizacje zadania.

3. Opis przedmiotu zaméwienia i warunkéw jego realizacji.
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest:
Zakup i dostawa materiatéw biurowych dla Bogatynskich Wodociggow i Oczyszczalni S.A.
3.2. Wspdlny stownik zamoéwien — CPV: 30192000-1.
3.3. Warunki realizacji zamoéwienia:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.
3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

Wielko$¢ kazdej dostawy wynikaé bedzie z dyspozycji Zamawiajgcego, okreslonej
kazdorazowo w zapotrzebowaniu, przesytanym droga elektroniczng;

Wykonawca powinien dostarczyé materiaty biurowe w terminie do 7 dni roboczych
od przestania przez Zamawiajgcego zapotrzebowania;

Wykonawca kazdorazowo winien dostarczyé materiaty biurowe do siedziby
Zamawiajacego przy ul. Zotnierzy Il AWP 20 w Bogatyni;

Materiaty biurowe bedg dostarczane kazdorazowo na koszt Wykonawcy;
Zamawiajgcy wymaga dostawy oryginalnych, fabrycznie nowych, nieuzywanych,
nieuszkodzonych i  oryginalnie  zapakowanych  materiatéw  biurowych,
w opakowaniach zabezpieczonych w sposéb uniemozliwiajgcy dekompletacje oraz
chronigcy przed uszkodzeniem;

W przypadku ujawnienia w trakcie odbioru brakdéw ilosciowych lub wad jako$ciowych
materiatdw biurowych, Zamawiajacy niezwtocznie po ich wykryciu powiadomi
Wykonawece o tym fakcie drogg elektroniczng;

Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia brakéw lub wymiany wadliwych
materiatéw biurowych na wolne od wad w terminie 5 dni roboczych od zgtoszenia;
Odbiér partii materiatéw biurowych powinien zosta¢ potwierdzony protokotem
odbioru, podpisanym przez obie strony. Podpisany protokét stanowi podstawe do
wystawienia faktury;

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania statych cen jednostkowych przez okres
obowigzywania umowy;

3.3.10. Ptatnosci bedg realizowane przelewem w terminie do 30 dni od daty doreczenia

Zamawiajgcemu prawidtowo i bezbtednie wystawionej faktury VAT.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.



5. Termin wykonania zamoéwienia: od 01.09.2022 r. do 31.12.2023 r.

6. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonania oceny ich spetnienia.
6.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:

6.1.1.
6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie Regulaminu;

S uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi;

Posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania zamdwienia, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnied oraz dysponujg osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

Posiadajg niezbedng wiedze, doswiadczenie i potencjat techniczny, a takze znajduja
sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

6.2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu
o dokumenty wymagane w pkt. 7 niniejszej SWZ wg formuty ,,spetnia — nie spetnia”.
6.3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

6.3.1.
6.3.2.

6.3.3.
6.3.4.
6.3.5.

6.3.6.
6.3.7.

Jej tre$é nie odpowiada tresci SWZ;

Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

Zawiera btedy w obliczeniach, ktérych nie mozna poprawic zgodnie z Regulaminem;
Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgtosit sie w celu
poprawienia omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

Jest niekompletna.

7. Dokumenty i oSwiadczenia, ktdre winny by¢ ztozone wraz z oferta:

7.1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z Zestawieniem materiatéw biurowych
(zatgcznik nr 1);

7.2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2);

7.3. Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziafalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej
Polskiej (CGIDG) lub wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej;

7.4. Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli nie wynika to z innych ztozonych wraz z ofertg
dokumentoéw;

7.5. Zaakceptowany projekt umowy — wymagane jest parafowanie kazdej strony i ztozenie
podpisu z pieczecig Oferenta na ostatniej stronie umowy (zatgcznik nr 3).

Kserokopie dokumentdw muszg byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

8. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Ewa Kuchta nr tel. 605 888 766, e-mail: e.kuchta@bwio.pl
Adrianna Nowak nr tel. 603 077 004, e-mail: zaopatrzenie@bwio.pl

9.

Termin zwigzania oferta:

9.1. Wykonawca zostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert;

9.2. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu sporzadzenia oferty oraz miejsce sktadania i otwarcia ofert.
10.1. Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na caty przedmiot zamdwienia;



10.2.
10.3.
10.4.

10.5.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

Wartos$¢ oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i uwzglednia¢ upusty
Wszystkie dokumenty i strony oferty powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby
umocowang/umocowane do reprezentowania Oferenta;

Oferte nalezy ztozy¢ w starannie i trwale zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiescic¢
nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Oferenta oraz napis:

,Oferta na:
Zakup i dostawa materiatow biurowych dla Bogatynrskich Wodociggow i Oczyszczalni S.A.
Nie otwierac przed dniem 28.07.2022 r. do godz. 10:15.”

10.6.

10.7.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: 59-920 Bogatynia, ul. Zotnierzy Il AWP 20
— Biuro Obstugi Klienta, w nieprzekraczalnym terminie do 28.07.2022 r. do godz. 10:00.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.07.2022 r. o godz. 10:15 w siedzibie BWiO S.A. w biurze nr
209.

11. Opis sposobu obliczenia ceny oraz kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

11.1.
11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.
11.8.
11.9.

Kryterium oceny ofert stanowi cena, ktérej nadaje sie 100% znaczenie.

Do oceny ofert bedzie brana pod uwage kazda pozycja odrebnie, wg nastepujgcej punktacji,

przypisanej dla kazdej pozycji oferty w Zestawieniu materiatéw biurowych do Formularza

ofertowego:

11.2.1. Punktacja pozycji ,7/3/1/0” oznacza, ze za nhajnizszg cene pozycji zostanie
przyznane 7 punktéw, za drugg najnizszg cene pozycji zostang przyznane 3 punkty,
za trzecig najnizszg cene pozycji zostanie przyznany 1 punkt, a za kazdg wyzszg
cene pozycji zostanie przyznane 0 punktdw.

11.2.2. Punktacja pozycji ,5/3/1/0” oznacza, ze za najnizszg cene pozycji zostanie
przyznane 5 punktéw, za drugg najnizszg cene pozycji zostang przyznane 3 punkty,
za trzecig najnizszg cene pozycji zostanie przyznany 1 punkt, a za kazdg wyzszg
cene pozycji zostanie przyznane 0 punktéw.

11.2.3. Punktacja pozycji ,3/2/1/0” oznacza, ze za najnizszg cene pozycji zostang przyznane
3 punkty, za drugg najnizszg cene pozycji zostang przyznane 2 punkty, za trzecia
najnizszg cene pozycji zostanie przyznany 1 punkt, a za kazdg wyzszg cene pozycji
zostanie przyznane 0 punktow.

Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszg punktacjg pozycji

uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe punktéw sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg faczng liczbe punktéw, za

najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta o najnizszej sumie wartosci wszystkich pozycji.

Ceny jednostkowe podane w ofercie (lub zatgczniku do niej) uwzgledniajg koszt wykonania

zamowienia oraz wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, (jezeli wchodzg w zakres

zamowienia) bez mozliwosci wysuwania roszczen w stosunku do Zamawiajacego.

Nalezy wypetni¢ formularz ofertowy oraz tabele z zestawieniem materiatéw biurowych

wpisujac do niego oferowane ceny jednostkowe netto oraz wartosci netto

Ceny jednostkowe podane w ofercie sg ostateczne i nie podlegajg negocjacjom.

Ceny podane w ofercie pozostajg niezmienne przez caty okres realizacji umowy.

W przypadku wystgpienia oczywistej omytki pisarskiej oraz oczywistej omytki rachunkowej,

Zamawiajgcy dokona poprawek zgodnie z zasadami matematycznymi — niezwioczne

zawiadamiajac o tym Wykonawce.

11.10.Wykonawca oswiadcza, iz nie bedzie zgtaszat zadnych roszczen z tytutu niedoszacowania

naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy czy innych btedéw Wykonawcy
(w szczegdlnosci btedéw rachunkowych miedzy innymi w sporzadzonej ofercie czy
uwzglednieniu ktéregokolwiek elementu przedmiotu umowy bedacego w dokumentacji
przetargowej).



12. Informacje o stosowaniu zasady pisemnosci w zakresie udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania:

12.1. Wszelkie pytania i odpowiedzi dotyczagce SWZ i sktadania ofert nalezy przekazywac
wyltacznie w formie pisemnej:
12.1.1. Na adres BWiO S.A., ul. Zotnierzy Il AWP 20, 59-920 Bogatynia
12.1.2. Na e-mail: zaopatrzenie@bwio.pl

12.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie chyba, ze prosba wptynie na mniej niz 5 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

13. Informacje dodatkowe:

13.1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podana na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.bwio.pl, w zaktadce Przetargi, a wybrany Wykonawca zostanie
dodatkowo poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

13.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania.

14. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) — zwane dalej RODO
Bogatyriskie Wodociagi i Oczyszczalni Spotka Akcyjna z siedzibg w Bogatyni przy ul. Zotnierzy Il AWP
20, 59-920 Bogatynia informuje, iz:

14.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spotka Akcyjna Bogatyriskie Wodociagi
i Oczyszczalnia z siedzibg w Bogatyni przy ul. Zotnierzy Il AWP 20, 59-920 Bogatynia.

14.2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych i moze Pani/Pan skontaktowac sie z nim
piszac na adres iodo@bwio.pl lub dzwonigc pod nr telefonu 517-543-560.

14.3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z Dz.U.2021.1129 t.j), ,,ustawa Pzp” — art. 132 ust.
1 pkt. 4 i ust. 2i art., 133 ustawy Pzp; w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz Regulaminem Udzielania Zamdwien przez Bogatynskie
Wodociagi i Oczyszczalnie S.A. w Bogatyni stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
wewnetrznego nr 23/2017 z dnia 03.01.2017 r.

e art. 6 ust. 1 lit. b RODO zawarciem umowy oraz jej realizacjg, przy czym wartosc¢
zamdwienia nie przekracza kwoty 418.000 EURO;

e oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (dane identyfikujgce postepowanie, np.
nazwa, numer) prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.: Zakup i dostawa
srodkow czystosci dla Bogatyriskich Wodociggdw i Oczyszczalni S.A.

e W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za
prawnie uzasadniony interes Administratora uznaje sie:

14.3.1. ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych
wynikajacych z realizacji Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
14.3.2. weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

14.4. Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego przetwarzane beda zgodnie przepisami ustawy Pzp oraz Regulaminem
Udzielania Zamowien przez Bogatynskie Wodociaggi i Oczyszczalnie S.A. w Bogatyni, przez:

e okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych powyzej w pkt. 3 maksymalnie 5 lat,

e po tym czasie przez okres archiwizacji wymagany dla danych kategorii danych przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,

e oraz do zakonczenia okresdw przedawnienia roszczen cywilnoprawnych i podatkowych
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.



14.5. Odbiorcami Pani/Pana dane pozyskanych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych
z postepowaniem o zamowienie publiczne mogg by¢ podmioty, z ktédrymi BWiO S.A.
zawarta umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie systemoéw
informatycznych, ustug prawnych, ustug ksiegowych. Zakres przekazania danych tym
odbiorcom ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi
w zwigzku ze Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii, $wiadczenia
ustug prawnych i ustug ksiegowych.

Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

14.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest:

14.6.1. wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwigzku z art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

14.6.2. a w przypadku wytonienia Pani/Pana jako wykonawcy robét lub dostawcy ustug
podanie danych jest dobrowolne, ale konsekwencjg ich nie podania bedzie brak
mozliwosci zawarcia umowy.

14.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

14.8. Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania (poprawiania) Pani/Pana danych
osobowych—w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

e prawo do wniesienia sprzeciwu podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania danych
osobowych, ktéry administrator przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

14.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

15. Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czescig SWZ:

Zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy wraz z Zestawieniem materiatéw biurowych
Zatgcznik Nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik Nr 3 — Projekt umowy

Zatgcznik Nr 4 — Klauzula informacyjna

Bogatynia, dnia 11.07.2022r.
Zatwierdzit:

Prezes Zarzadu
Dyrektor Naczelny
Krzysztof Rudziewicz



