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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.
Zakres stosowania regulaminu

1. Niniejszy regulamin zwany dalej ,Regulaminem” okresla zasady i tryb udzielania zamodwien
przez Bogatynskie Wodociagi i Oczyszczalnie S.A. w Bogatyni, na dostawy, ustugi oraz roboty
budowlane, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (j .t. Dz. U. z 2015 poz. 2164 z pdz. zm.), zwang dalej Ustawg Pzp.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje sie jezeli :

1) dostawy, ustugi i roboty budowlane zamawiane sg w celu wykonania jednego z rodzajéw
dziatalnosci (dziatalno$¢ sektorowa), o ktérej mowi art. 132 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 Ustawy Pzp, a
warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp;

2) dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zamawiane sg w celu wykonania pozostatych
rodzajéw dziatalnosci, a warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 30 000,00 euro.

3. Regulaminu nie stosuje sie jezeli :

1) warto$¢ zamdwienia dotyczaca dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt. 1
Regulaminu, jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy Pzp;

2) wartos¢ zamodwienia dotyczgca pozostatej dziatalnosci przekracza kwote 30 000,00 euro;

3) przedmiotem zamodwienia s3 ustugi :

a) prawnicze,

b) socjalne,

c) bankowe,

d) notarialne

e) komunalne,

f) transportowe,

g) w zakresie badania sprawozdan finansowych,

h) szkoleniowe,

i) zwigzane z profilaktyczng ochrong zdrowia pracownikow.

4. Ponadto Regulaminu nie stosuje sie, gdy przedmiotem zamowiern sg dostawy, ustugi lub

roboty budowlane nabywane w zwigzku z awarig, w celu zapobiezenia lub likwidacji awarii
oraz likwidacji kleski zywiotowej, zwigzane z dziatalnoscia sektorowg BWiO S.A.

§2.
Definicje
Regulamin zawiera nastepujgce definicje :
1. Zamawiajacy — Bogatynskie Wodociagi i Oczyszczalnia S.A.
2. Kierownik zamawiajacego — Zarzad BWiO S.A.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamoéwienia.

Wystepujacy o zamoéwienie — kierownik dziatu lub osoba na samodzielnym stanowisku, ktéra
sktada wniosek o realizacje zamdwienia, jest odpowiedzialna pod wzgledem merytorycznym
za prawidtowe okreslenie przedmiotu zamowienia.

Zamowienie — umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg, ktérej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia (SIWZ) — sporzadzony przez kierownika lub
osobe na samodzielnym stanowisku zbidr niezbednych informacji, ktéry zamawiajgcy
powinien przekaza¢ w postepowaniu wykonawcom, bedacy podstawg do opracowania
oferty.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia — postepowanie o udzielenie zamdwienia
przygotowane i prowadzone na zasadach okreslonych w Regulaminie zwane
,postepowaniem”.

Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteridéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia albo oferta z najnizszg cena.

Oferta czesciowa — oferta przewidujaca, zgodnie z trescia SIWZ wykonanie czesci
zamowienia.

Wartos¢ zamodwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug (VAT), ustalone przez zamawiajgcego przed rozpoczeciem postepowania z
nalezytg starannoscia.

Cena — cena w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (j.t. Dz. U. z 2013, poz. 385)
— to warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktdrg kupujacy obowigzany jest zaptacic
przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towarow (ustug)
podlega obcigzeniu podatkiem VAT oraz akcyzowym.

Unijne progi sektorowe — to kwoty okreslone w rozporzadzeniu wykonawczym, wydanym na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Wspdlny stownik zaméwien (CPV) — oznacza nomenklature odniesienia stosowang w
zamodwieniach publicznych, przyjetg na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady Ministréow z dnia 5 listopada 2002r.

Ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz. U. z
2013 r. poz.907 z poz. zm.).

Petnomocnik Zarzadu ds. Zamoéwien Publicznych — osoba powotfana przez Kierownika
Zamawiajgcego sprawujgca nadzér nad prawidtowym przebiegiem i dokumentacjg
postepowania.
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Rozdziat Il
Przygotowanie postepowania

§3.
Zasady ogolne przeprowadzania postepowania

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposdb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rdwne traktowanie wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wykonujg
osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamodwienie udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadami okreslonymi
w regulaminie.

Za prawidtowe przeprowadzenie i dokumentacje postepowania odpowiada Dziat Finansowo-
Ksiegowy i Zaopatrzenia, wnioskujgcy o zamdwienie oraz komisja przetargowa, jezeli jest
powotana.

Dziat Finansowo-Ksiegowy i Zaopatrzenia prowadzi rejestr przeprowadzonych postepowan
oraz rejestr umow zawartych w zwigzku z przeprowadzonymi postepowaniami.

Dziat Finansowo-Ksiegowy i Zaopatrzenia sporzadza roczne sprawozdanie zgodnie z art. 98
ustawy Pzp.

Nadzor nad prawidtowym przebiegiem i dokumentacjg postepowania sprawuje Petnomocnik
Zarzadu ds. Zamowien Publicznych.

Do zadan Petnomocnika nalezy:

1) weryfikacja i opiniowanie dokumentacji postepowania;

2) nadzér nad prawidtowoscig przebiegu postepowania;

3) nadzdr nad przestrzeganiem i wykonywaniem obowigzkdw informacyjnych wynikajgcych
z ustawy Pzp i Regulaminéw wewnetrznych;

4) weryfikacja rejestrow przeprowadzonych postepowan, rejestréw umodw zawartych w
zwigzku z przeprowadzonymi postepowaniami oraz rocznego sprawozdania zgodnie z
art.98 ustawy pzp;

5) sprawdzanie kompletnosci dokumentacji po zakoriczonym postepowaniu;

6) nadzorowanie przechowywania dokumentacji postepowan o zaméwienia publiczne;

7) uczestnictwo w pracach komisji przetargowej;

8) monitorowanie stanu prawnego w zakresie zamdwien publicznych.

§4.

Plan zamodéwien

Podstawa do podjecia procedury postepowania o udzielenie zamodwienia sg roczne plany
zadan i zakupow.

Plany stanowig zestawienie rodzaju dostaw, ustug i robot budowlanych na nastepny rok,
sporzadzane przez komorki organizacyjne do korica miesigca listopada biezgcego roku.
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3.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

W przypadku braku planéw zamoéwied lub zamoéwien nieujetych w planach, kierownik
zamawiajgcego moze uruchomi¢ zamdwienie na podstawie wniosku, ktéry sktada
wystepujacy o zamdwienie.

§5.

Whiosek o realizacje zamdwienia

Whiosek o realizacje zamdwienia sporzadza wystepujagcy o zamodwienie i sktada go
zamawiajgcemu lub osobie przez niego upowaznionej.

Whiosek powinien zawierac :

oznaczenie komorki organizacyjnej, na rzecz ktdrej ma by¢ realizowane zamodwienie;
szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia;

szacunkowg warto$¢ zamowienia;

pozadany termin wykonania;

proponowany tryb postepowania;

proponowany sktad komisji przetargowej;

date i podpis sporzgdzajgcego wniosek.

Whniosek musi by¢ sporzadzony, gdy warto$¢ zamdwienia przekracza kwote 20 000,00 zt.
netto. W innych przypadkach podstawg podjecia procedury zamodwienia moze byc¢
,Zamoéwienie wewnetrzne”.

Na podstawie ztozonego wniosku, kierownik zamawiajgcego powotuje komisje przetargows,
w sktad ktdrej wchodzi wystepujgcy o zamowienie.

Wystepujacy o zamdwienie jest merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia.
W?zdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
§ 6.
Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiot zmodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i

okolicznosci majgce wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg
konkurencje.

Do opisu przedmiotu zamdwienia, ktérego wartos¢ przekracza kwote 20 000,00 zt netto
stosuje sie nazwy i kody okreslone we wspdlnym stowniku zamowien CPV.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomocg dokumentacji
projektowej lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych lub opisu
technicznego.
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1)
2)

3)

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

§7.

Szacowanie wartosci zamowienia
Szacowanie wartosci zamodwienia przeprowadza na zasadach wynikajgcych z Ustawy Pzp.

Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig na ponizszych
zasadach :

podstawg obliczenia wartosci zamdwienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy, praw lub
innych débr bedacych przedmiotem dostawy;

podstawg obliczenia wartosci przedmiotu zamodwienia na ustugi jest catkowita szacunkowa
wartos$¢ rynkowa swiadczen objetych zamodwieniem;

podstawg obliczenia wartosci zamdwienia na roboty budowlane jest np. kosztorys, wycena
robot lub warto$¢ zaméwienia ,podobnego” udzielonego w okresie ostatnich 6 miesiecy
przed dniem szacowania wartosci zamodwienia.

Przy obliczaniu wartosci przedmiotu zamowienia na roboty budowlane, zgodnie
postanowieniami ust. 4, uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonaniem
robot budowlanych oddanych przez zamawiajgcego wykonawcy.

Zamawiajgcy moze oszacowac warto$¢ przedmiotu zamoéwienia na podstawie powszechnie
dostepnych cennikdéw, katalogéw, folderéw reklamowych oraz informacji zamieszczonych na
stronach www.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdéwienia moze by¢ plan zamédwien.

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia przepiséw Ustawy Pzp lub Regulaminu zanizac
wartosci zaméwienia.

§8.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia (SIWZ)

SIWZ zawiera, co najmniej :

informacje, ze jest ono prowadzone zgodnie z ,Regulaminem Udzielania Zaméwien przez
Bogatyriskie Wodociagi i Oczyszczalnie S.A w Bogatyni”;

nazwe, adres i nr telefonu zamawiajgcego;

tryb udzielenie zaméwienia;

szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia i warunkéw jego realizacji;

opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

termin wykonania zaméwienia;

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ oferenci w celu
potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli to konieczne;

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

termin zwigzania ofertg;

10) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteridéw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie jest
mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajgcy wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od
najwazniejszego do najmniej waznego;

11) ogdlne warunki umowy albo projekt umowy;
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12) informacje o stosowaniu zasady pisemnosci w zakresie udzielania wyjasnien dotyczacych

postepowania;

13) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego.

2.

1)
2)

SIWZ zamawiajacy umieszcza na stronie internetowej.

Kryteriami oceny ofert jest cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamdwienia w szczegdlnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ sktadanie ofert czesciowych, jezeli przedmiot zamdwienia jest
podzielny.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazidym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowaé SIWZ. O zmianach zamawiajgcy informuje
wszystkich oferentéw, ktdrym przekazano SIWZ i zamieszcza jg takze na stronie internetowej.

§09.
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy :

nie podlegajg wykluczeniu;

spetniajg warunku udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone w SIWZ, a dotycza:

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw;

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumentdw potwierdzajgcych, ze oferowane

dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom okreslonym w SIWZ lub
zaproszeniu.

Rozdziat lli
Przebieg postepowania

§ 10.
Sktadanie i otwarcie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte sktada sie w formie pisemnej pod rygorem odrzucenia.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

Oferty po uprzedniej rejestracji w Biurze Obstugi Klienta przechowuje sie w sejfie Kasy
zamawiajgcego.

Na sesje otwarcia, oferty z Kasy pobiera przewodniczacy, po uprzednim sprawdzeniu ich
nienaruszalnosci. Oferty pobierane sg za pokwitowaniem.
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10.

Przewodniczacy oznacza koperty z ofertami kolejnymi numerami — zgodnie z kolejnoscig ich
wptywu.

Otwarcie ofert jest jawne i odbywa sie w miejscu okreslonym w SIWZ lub zaproszeniu do
skfadania ofert.

Otwarcie ofert odbywa sie bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien
w ktérym uptywa termin jest dniem ich otwarcia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firme) oraz adresy wykonawcéw, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

Z otwarcia ofert sporzadza sie informacje wg zatgcznika nr 3. Informacje umieszcza sie na
stronie internetowej zamawiajgcego niezwtocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert.

§ 11.
Komunikacja z oferentami

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej. W ramach formy pisemnej mozna komunikowa¢ sie pocztg, drogg elektroniczng
(e-mail) lub faksem.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
zamawiajgcego przed uptywem oznaczonego terminu.

§12.
Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ nie dtuzej jednak
niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertg zamawiajgcy moze

zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres.

§ 13.
Badanie i ocena ofert

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek,
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1)

2)

3)

4)

5)

1)
2)

3)
4)
5)

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkdéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwiocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

§ 14.
Wykluczenie wykonawcy

. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

wykonawcéw, z ktdrymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamodwienia albo odstgpit od umowy, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej
nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

wykonawcéw, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie;

wykonawcéw, ktdrzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw
na wynik prowadzonego postepowania;

wykonawcéw, ktdrzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

wykonawcéw wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt. 13-22 i ust. 5 Ustawy Pzp.

Zamawiajgcy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zawiadamia
wykonawcéw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne, zawiadamiajgc réwnoczes$nie wszystkich wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§ 15.
Kryteria odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli :

jej tres¢ jest niezgodna z SIWZ;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania;

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (inne niz stanowigce omytki rachunkowe, o
ktérych mowa w § 13 pkt 2 Regulaminu).

Po odrzuceniu oferty, zamawiajgcy niezwtocznie powiadamia wtasciwego wykonawce podajac
podstawe prawna.
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1.

1)
2)
3)

§ 16.
Wybdr oferty najkorzystniejszej

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ lub zaproszeniu.

. Kryteriami oceny ofert jest cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do

przedmiotu zamdwienia w szczegdlnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztéw iinnych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy
sposrad tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng lub kosztem.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium jest cena, nie

mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o tej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz ceny

zaoferowane w ztozonych ofertach.

. Jezeli wptyneta jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc

negocjacji z oferentem.

§17.
Uniewaznienie postepowania

. Kierownik zamawiajgcy ma prawo uniewaznié¢ postepowanie w kazdym przypadku, na kazdym

etapie postepowania, w szczegdlnosci ze wzgledu na to, ze :

nie ztozono zadnej oferty ;

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktédrych mowa w § 16 ust. 4 zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej

5)

6)

cenie lub koszcie;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie nie lezy w
interesie zamawiajgcego;

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

O uniewaznieniu postepowania, zamawiajgcy zawiadamia w formie pisemnej rownoczesnie
wszystkich wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéow uczestnictwa w postepowaniu, w

tym réwniez kosztdw przygotowania oferty.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

§18.
Dokumentacja postepowania

W sktad dokumentacji postepowania wchodzi Protokét postepowania o udzielenie
zamoOwienia wraz z zatacznikami, w sktad ktérych wchodzg m. in. :

dokumentacja dotyczgca sposobu okreslenia szacunkowej wartosci zamdwienia;

whiosek o przeprowadzenie postepowania;

SIWZ;

oferty ztozone przez wykonawcow;

wszelkie dokumenty i oswiadczenia ztozone przez wykonawcdédw w toku postepowania;
wszelkie dokumenty i oSwiadczenia przekazane przez zamawiajgcego wykonawcom w toku
postepowania;

opinie biegtych (jesli dotyczy);

dokumenty potwierdzajgce publikacje ogtoszen (np. zrzut ze strony internetowej, ogtoszenie
z tablicy ogtoszen w siedzibie Spétki, ogtoszenie z Biuletynu Zaméwien Publicznych);
umowa.

Protokodt z postepowania o udzielenie zamodwienia zawiera przynajmniej:

opis i wartos$¢ przedmiotu zamdwienia;

okreslenie trybu postepowania;

date wszczecia postepowania;

prowadzgcych postepowanie;

termin sktadania i otwarcia ofert;

nazwe (firme) oraz adresy wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;
informacje o spetnieniu warunkéw w postepowaniu;

cene lub koszt oraz inne istotne elementy kazdej oferty;

streszczenie oceny i porownania ofert;

10) uzasadnienie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia postepowania;
11) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

3.

4.

Protokot postepowania jest zatwierdzany przez kierownika zamawiajgcego.
Dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienia jest przechowywana w

Dziale Finansowo-Ksiegowym i Zaopatrzenia przez okres 4 lat. Po tym okresie przekazywana
jest do archiwum Spétki.

Rozdziat IV
Komisja przetargowa

§ 19.
Zasady dziatania komisji przetargowej

Komisje przetargowa zwang , komisjg” zarzadzeniem powotuje kierownik zamawiajgcego na
whiosek wystepujgcego o zamowienie.

W postepowaniach, ktdrych wartos¢ przekracza kwote 20 000,00 zt netto wymagane jest
powotanie komisji.
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3. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamdéwienie, dokonuje oceny ofert i
wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert zawartych w SIWZ lub
zaproszeniu.

4. Komisja sktada sie z przewodniczacego, sekretarza i cztonka/cztonkéw. Wystepujacy o
zamoéwienie wchodzi w sktad komisji i jest merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot
zamowienia.

5. Do prac komisji, na wniosek przewodniczgcego mogg by¢ zaproszeni (bez prawa gtosu): radca
prawny, rzeczoznawca oraz inne osoby z gtosem doradczym.

6. Komisja dziata w sktadzie minimalnym — 3 osoby i maksymalnym — 10 oséb.

7. Komisja sporzgdza protokdt, o ktérym mowi § 18 ust. 2.

8. Protokoét zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

9. Cztonkéw komisji oraz osoby uczestniczgce w pracy komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa
przez caty czas postepowania, az do jego zakonczenia.

10. Zakonczenie prac komisji nastepuje z chwilg podpisania umowy.

§ 20.

Obowigazki i uprawnienia poszczegdinych cztonkéw komisji przetargowej

1.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Przewodniczacy komis;ji :

pobiera oferty z Kasy;

kieruje pracg komisji;

wyznacza terminy posiedzen komisji oraz je prowadzi;

rozdziela miedzy cztonkdw komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

zarzgdza otwarcie ofert;

odbiera oswiadczenia cztonkdw komisji o braku zaleznosci i oswiadczenia o
zachowaniu tajemnicy stuzbowej;

whioskuje do kierownika zamawiajgcego o usuniecie tych cztonkéw z komisji, ktérzy
budzg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

wystepuje do kierownika zamawiajgcego z informacjami o problemach zwigzanych z
pracami komisji w toku postepowania;

whnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty lub wykluczenie
wykonawcy lub uniewaznienie postepowania w przypadkach przewidzianych
Regulaminem;

10) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania;
11) pod nieobecnos¢ sekretarza komisji zastepuje go i wykonuje jego obowigzki.

2. Zastepca Przewodniczgcego komisji :

1)
2)

pobiera oferty z Kasy;
kieruje pracg komisji;
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3) wyznacza terminy posiedzen komisji oraz je prowadzi;

4) rozdziela miedzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

5) zarzadza otwarcie ofert;

6) odbiera oswiadczenia cztonkéw komisji o braku zaleznosci i oswiadczenia o

zachowaniu tajemnicy stuzbowej;

7) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o usuniecie tych cztonkdéw z komisji, ktorzy

budzg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

8) wystepuje do kierownika zamawiajgcego z informacjami o problemach zwigzanych z

pracami komisji w toku postepowania;

9) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty lub wykluczenie
wykonawcy lub uniewaznienie postepowania w przypadkach przewidzianych

Regulaminem;
10) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania;

11) pod nieobecnos¢ przewodniczgcego komisji zastepuje go i wykonuje jego obowigzki.

3. Sekretarz komisji:

1) sporzadza protokoty z prac komisji;

2) prowadzi kompleksowg dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) przygotowuje korespondencje z oferentami;

4) przechowuje dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przez okres 4 lat od

momentu zakonczenia postepowania;
5) wykonuje pozostate obowigzki — jak cztonkowie komisji;

6) odbiera oswiadczenia od przewodniczagcego komisji o braku zaleznosci

zachowaniu tajemnicy stuzbowej (zatgcznik nr 2 do Regulaminu);

7) w przypadku nieobecnosci przewodniczgcego, zarzagdza otwarcie ofert na zasadach

okreslonych w § 10 ust. 9.

4. Cztonkowie komisji:

1) uczestniczg w posiedzeniach komisji zwotywanych przez przewodniczgcego;
2) majg obowigzek zapoznac sie z Regulaminem udzielania zamdwien w Spétce;
3) uczestniczg przy opracowaniu wszystkich protokotéw dokumentéw dotyczacych

postepowania i je podpisuja.

Rozdziat V
Tryby udzielania zamoéwien

§ 21.
Tryby udzielania zamoéwien

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia po przeprowadzeniu postepowania w trybie :
1) przetargu nieograniczonego;
2) zapytania ofertowego;
3) zamodwienia z wolnej reki;
4) uproszczonym.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)

§ 22.
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamowieniu oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego prowadzi komisja.

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczconym zamieszczajac ogtoszenie w
miejscu publicznym w swojej siedzibie, na stronie internetowe] oraz tablicy ogtoszen przed
Urzedem Miasta i Gminy w Bogatyni, co najmniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem
sktadania ofert. Zamawiajgcy moze opublikowaé zamowienie réwniez w Biuletynie Zamédwien
Publicznych.

Ogtoszenia o postepowaniu oraz zaproszenia do wziecia udziatu w postepowaniu powinny
zawierac informacje, ze jest ono prowadzone zgodnie z ,,Regulaminem Udzielania Zamdwien
przez Bogatynskie Wodociagi i Oczyszczalnie S.A. w Bogatyni”.

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zawiera, co najmnie; :

nazwe, adres i nr telefonu zamawiajgcego;
okreslenie trybu zamowienia;

okreslenie sposobu uzyskania SIWZ;
szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia;
termin wykonania zaméwienia;

miejsce i termin skfadania ofert;

osobe do kontaktu z wykonawcami.

SIWZ umieszcza sie na stronie internetowej, w zaktadce przetargi.
Jezeli wptyneta tylko jedna oferta lub po sprawdzeniu pozostata jedna nie podlegajaca
odrzuceniu, mozna wskazac jg jako najkorzystniejszg. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢
dodatkowe negocjacje z oferentem.
O wynikach postepowania powiadamia sie :
wybranego wykonawce o wyborze jego oferty i przewidywanym terminie zawarcia umowy;
wszystkich innych niewykluczonych oferentéw biorgcych udziat w postepowaniu o wynikach
postepowania.
Wyniki postepowania umieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego.

§ 23.

Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe polega na udzieleniu zaméwienia wykonawcy wytonionemu sposréd
wykonawcéw zaproszonych do ztozenia oferty.

Tryb jest stosowany dla dostaw, ustug oraz robét budowlanych gdzie wystepuje ograniczony
rynek wykonawcéw dla danego przedmiotu zamowienia lub gdy zalezy zamawiajgcemu na

okreslonym poziomie technicznym lub jakosci dostaw, ustug i robét budowlanych.
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1)
2)

10.

1)
2)

11.

1)

2)

3)

Zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej oraz w miejscu publicznym w swojej
siedzibie informacje o zapytaniu ofertowym wraz z wykazem firm, do ktdrych zostato
skierowane zaproszenie. Informacja ukazuje sie co najmniej na 14 dni przed wyznaczonym
terminem sktadania ofert i zawiera zapis o mozliwosci uczestnictwa w postepowaniu.

Zamodwienie realizowane w trybie zapytania ofertowego nie moze przekracza¢ kwoty
1500 000,00 zt netto.

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert co najmniej :

trzech wykonawcow, jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 500 000,00 zt netto;
pieciu wykonawcéw, jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza kwote 500 000,00 zt netto.

Do zaproszenia do sktadania ofert zamawiajacy dotacza SIWZ.
SIWZ umieszcza sie na stronie internetowej, w zaktadce przetargi.

Termin sktadania ofert okreslony w zaproszeniu do ztozenia ofert wynosi minimum 14 dni.

Jezeli wptyneta tylko jedna oferta lub po sprawdzeniu pozostata jedna nie podlegajgca
odrzuceniu, mozna wskaza¢ jg jako najkorzystniejszg. Zamawiajagcy moze przeprowadzié
dodatkowe negocjacje z oferentem.

O wynikach postepowania powiadamia sie :
wybranego wykonawce o wyborze jego oferty i przewidywanym terminie zawarcia umowy;
wszystkich innych niewykluczonych oferentéw biorgcych udziat w postepowaniu o wynikach
postepowania.
Wyniki postepowania umieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego.
§24.

Zamowienie z wolnej reki
Zamoéwienie z wolnej reki polega na udzieleniu zamdwienia po przeprowadzeniu negocjacji z
wybranym przez zamawiajgcego wykonawcg po spetnieniu, co najmniej jednej z wyzej

wymienionych przestanek :

z przyczyn technicznych lub organizacyjnych o obiektywnym charakterze dostawy, ustugi i
roboty budowlane mogg by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce;

z przyczyn losowych (awarie, sita wyzsza) oraz z przyczyn zwigzanych z ochrong praw

wytacznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw, dostawy, ustugi i roboty budowlane moga
by¢ wykonane tylko przez jednego dostawce lub wykonawce;

w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krotki czas korzystnymi okolicznosSciami, mozliwe jest
udzielenie zamdwienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych;
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4)

w zwigzku z prowadzong juz realizacja zamdwienia, zachodzi koniecznos$¢ jego rozszerzenia o
dodatkowg dostawe, ustuge, robote budowlang nie przekraczajaca 20% wartosci netto
realizowanego zamédwienia;

5) w postepowaniu prowadzonym uprzednio nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie

6)

7)

8)

9)

oferty zostaty odrzucone;

istnieje potrzeba spdjnosci systemu informatycznego i/lub jego obstugi w przypadku zakupu
oprogramowania komputerowego lub ustugi informatycznej;

mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

decyzje o udzieleniu zamowienia podjat Kierownik zamawiajgcego;

jezeli szczegdlna wiedza, doswiadczenie konkretnego wykonawcy wskazuje, ze celowym jest
udzielenie zaméwienia tylko temu wykonawcy.

Podstawe do wszczecia postepowania w trybie z wolnej reki stanowi wniosek wraz z
uzasadnieniem wyboru sktadany przez wystepujgcego o zamdwienie.

Zaproszenie do ztozenia oferty przekazuje sie wybranemu wykonawcy za posrednictwem
poczty, drogg elektroniczng, faksem lub bezposrednio do siedziby.

Do zaproszenia do ztozenia oferty, zamawiajacy dofacza SIWZ.

§ 25.
Tryb uproszczony

Tryb uproszczony polega na udzieleniu zamdwienia wykonawcy wybranemu przez
zamawiajgcego, przy zachowaniu zasady réwnego traktowania wykonawcdéw, jasnosci i
przejrzystosci wydatkujgc Srodki finansowe w sposéb celowy, oszczedny i umozliwiajgcy
terminowg realizacje zadania w przypadku zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 20 000,00 zt netto.

Dokonujgc wyboru wykonawcy nalezy kierowa¢ sie wtasnym doswiadczeniem i wiedzg, a
takze nalezy mie¢ na wzgledzie zasadniczy cel udzielenia zamdwienia, jakim jest racjonalne

wydatkowanie srodkéw finansowych i wybdr mozliwie najnizszej ceny.

W przypadku zamodwien o wartosci powyzej 10 000,00 zt netto, zapytanie musi by¢ wystane
do minimum trzech oferentéw.

Jezeli wptyneta tylko jedna oferta lub po sprawdzeniu pozostata jedna nie podlegajaca
odrzuceniu, mozna wskazac jg jako najkorzystniejsza.

Po dokonaniu wyboru ofert, sporzadza sie , Notatke” z wyboru wykonawcy zamdwienia oraz
jednostronne zamadwienie (zlecenie) podlegajgce akceptacji kierownika zamawiajgcego.

Do kwoty 10 000,00 zt netto podstawg dokumentowania zamdwienia moze byé
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1)

2)

10.

11.

zapotrzebowanie komérki organizacyjnej. Zamdwienia udziela sie po rozeznaniu rynku.
Dokumentacje mogg stanowi¢ wydruki ze stron internetowych.

Rozdziat VI
Umowy w sprawach zamoéwien

§ 26.
Zasady ogolne

Do uméw w sprawie zamodwien stosuje sie przepisy ustawy Kodeks cywilny.

W przypadku zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane wymagane jest zawarcie
umowy, ktérych wartos$¢ przekracza kwote 20 000,00 zt netto. W innych przypadkach umowy
powinny by¢ zawarte, jezeli przemawia za tym interes spotki lub umowy majg charakter
umow sprzedazy oraz umow o dzieto, jezeli wykonawca udziela gwarancji lub rekojmi
powyzej 12 miesiecy.

Umowa powinna by¢ zawarta nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

W zawartych umowach o zamdwienie niezbedne jest umieszczenie zapisdw skutecznie
zabezpieczajacych interesy zamawiajgcego poprzez:

zamieszczenie klauzuli dotyczacych kar umownych lub innych sankcji w wypadku
niewypetnienia warunkéw umowy;

okreslenia warunkéw gwarancji i rekojmi.

Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana warunkéow umowy na
warunkach w niej okreslonych.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony. Maksymalny czas zawarcia uméw innych niz o roboty
budowlane nie moze przekroczy¢ 48 miesiecy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Spoétki, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajgcy

moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

Za realizacje umowy odpowiedzialnos$¢ ponosi wnioskujacy o zaméwienie.

Wszystkie umowy powinny by¢ zaakceptowane przez Radce Prawnego wykonujgcego
obstuge prawng Spétki pod wzgledem formalno-prawnym przed ich podpisaniem.
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Rozdziat VI
Odwotania i skargi

§ 27.
Odwotania i skargi

Wykonawcy mogg sktadaé skarge na wybor wykonawcy, w formie pisemnej do kierownika
zamawiajgcego. Skarga powinna by¢ wniesiona w terminie 5 dni roboczych od dnia przestania
informacji od zamawiajgcego.

Na odpowiedZ udzielong przez kierownika zamawiajgcego nie przystugujg protesty oraz
odwofania.

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe

§ 28.
Obowigzywanie Regulaminu

Do postepowan objetych niniejszym Regulaminem, poza przypadkami w nim wskazanymi, nie
stosuje sie przepiséw Ustawy Pzp, w szczegdlnosci dotyczacych postepowania
protestacyjnego i odwotawczego.

Zmiany Regulaminu dokonuje sie w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

Regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym zarzgdzeniem Prezesa Zarzgdu Spofki.

Zatwierdzony:

Uchwatg Nr 37/2017

Zarzadu Bogatyniskich Wodociggéw i
Oczyszczalni S.A. z dnia 28.09.2017 r.
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